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ПРАВИЛА ПРИЁМА 

в Калужский филиал 

Московского гуманитарно-экономического института 

на 2011/2012 учебный год

I. Общие положения
1.1 Настоящие правила приема в Калужский филиал Московского гуманитарно-экономического института (далее – КФ МГЭИ) составлены в соответствии с:

· Законом Российской Федерации «Об образовании»; 

· Федеральным законом Российской Федерации «О высшем и послевузовском профессиональном образовании»; 

· приказом Министерства образования и науки РФ от 21.10.2009 № 442 « Об утверждении порядка приема граждан в имеющие государственную аккредитацию образовательные учреждения высшего профессионального образования»; 

· приказом Министерства образования и науки РФ от 28.10.2009 № 505 «Об утверждении перечня вступительных испытаний в образовательные учреждения высшего профессионального образования, имеющие государственную аккредитацию»; 

· приказом Минобразования России от 24.02.1998 №501 с изменениями и дополнениями, утвержденными приказом Минобразования России от 26.03.2001 №1272 «Порядок перевода студентов из одного высшего учебного заведения Российской Федерации в другое»; 

· приказом Министерства образования и науки РФ от 29.12.2009 №841 «Об утверждении Порядка приема иностранных граждан в имеющие государственную аккредитацию образовательные учреждения высшего профессионального образования»; 

· приказом Министерства образования и науки РФ от 11.05.2010 №481 «О внесении изменений в Порядок приема граждан в имеющие государственную аккредитацию образовательные учреждения высшего профессионального образования», утвержденного приказом Министерства образования и науки РФ от 21.10.2009 № 442; 

· Уставом МГЭИ.

1.2. Вопросы приема в КФ МГЭИ, не регламентированные настоящими Правилами, регулируются Порядком приема граждан в имеющие государственную аккредитацию образовательные учреждения высшего профессионального образования (утвержден Приказом Минобрнауки от 21 октября 2009 г. № 442) и локальными нормативными актами МГЭИ.

1.3. В КФ МГЭИ на обучение по основным образовательным программам высшего профессионального образования различных ступеней и уровней c оплатой его стоимости по договору принимаются граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства.

Прием в КФ МГЭИ  иностранных граждан и лиц без гражданства регламентируется п.V данных Правил.

Гражданин Российской Федерации, имеющий также иное гражданство, рассматривается только как гражданин Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международным договором Российской Федерации или федеральным законом.

1.4. Прием в МГЭИ на первый курс осуществляется на конкурсной основе для обучения по программам бакалавриата и программам подготовки специалиста.

Прием в МГЭИ на второй и последующие курсы осуществляется на конкурсной основе для обучения по программам подготовки специалиста.

На образовательную программу зачисляются лица, имеющие более высокое количество набранных баллов на вступительных испытаниях; при равном количестве набранных баллов лица, имеющие преимущественное право на зачисление.

При равном количестве набранных баллов на вступительных испытаниях, при отсутствии или наличии равных преимущественных прав на зачисление - перечень зачисляемых лиц формируется в следующей последовательности:

· лица, имеющие более высокий балл по дополнительному вступительному испытанию творческой и (или) профессиональной направленности (в случае его проведения); 

· лица, имеющие более высокий балл по ЕГЭ по профильному общеобразовательному предмету (вступительному испытанию по профильному общеобразовательному предмету, проводимому МГЭИ самостоятельно).

1.5. Количество мест по каждой специальности для обучения на договорной основе устанавливается по согласованию с учредителем МГЭИ в пределах численности, определяемой лицензией на право осуществления  образовательной деятельности, и публикуется до  01 июня на сайте КФ МГЭИ www.mgei.kaluga.ru.

1.6. Категории граждан, которые имеют право поступления в МГЭИ без вступительных испытаний, вне конкурса при условии успешного прохождения вступительных испытаний, преимущественное право на зачисление, определяются законодательством Российской Федерации.

1.7.  Результаты всех вступительных испытаний в МГЭИ оцениваются по стобалльной шкале.
1.8. Выбывают из конкурса:

· лица, забравшие документы после завершения приема документов; 

· лица, получившие на проводимом МГЭИ вступительном испытании

результат ниже установленного Приемной комиссией МГЭИ минимального количества баллов, подтверждающего успешное прохождение вступительного испытания.

По письменному заявлению поступающих оригинал документа государственного образца об образовании и другие документы, ранее представленные поступающим, возвращаются Приемной комиссией МГЭИ не позднее следующего рабочего дня после подачи заявления.

1.9. Иногородним абитуриентам и студентам МГЭИ общежитие не предоставляется.

II. Прием для обучения по программам бакалавриата 
и программам подготовки специалиста
2.1. Прием заявлений на обучение на первый и последующие курсы принимаются с 1 апреля.

2.2.  Для приема на первый курс для обучения по программам бакалавриата и программам подготовки специалиста принимаются заявления от лиц, имеющих документ государственного образца о среднем (полном) общем образовании, среднем профессиональном образовании или высшем профессиональном образовании, а также документ государственного образца о начальном профессиональном образовании, если в нем есть запись о получении предъявителем среднего (полного) общего образования.

Получение образования по программам бакалавриата и программам подготовки специалиста лицами, имеющими диплом бакалавра, диплом специалиста, диплом магистра, рассматривается как получение второго высшего профессионального образования.

2.3. Поступающий на первый курс для обучения по программам бакалавриата и программам подготовки специалиста вправе подать личные заявления и участвовать в конкурсах одновременно не более чем в пяти вузах, не более чем по трем направлениям подготовки и специальностям.

При этом поступающий вправе подать такие заявления о приеме одновременно на различные формы получения образования, по которым реализуются основные образовательные программы.

В заявлении поступающим указываются следующие обязательные сведения:
       1) фамилия, имя, отечество (последнее - при наличии);
       2) дата и место рождения;
       3) реквизиты документа, удостоверяющего его личность, когда и кем выдан;
       4) место жительства;
       5) сведения о предыдущем уровне образования и документе об образовании, его подтверждающем;
       6) направление (-я) подготовки (специальность (-и), для обучения по которым он планирует поступать в вуз, с указанием формы получения образования;
       7) сведения о сдаче единого государственного экзамена и его результатах или о месте сдачи единого государственного экзамена (при наличии нескольких результатов единого государственного экзамена, срок действия у которых не истек, поступающий указывает в заявлении, какие результаты единого государственного экзамена и по каким общеобразовательным предметам он использует);
       8) наличие/отсутствие диплома победителя или призера соответствующей олимпиады школьников (при наличии - с указанием наименования олимпиады, реквизиты диплома победителя или призера данной олимпиады);
       9) наличие/отсутствие особых прав при поступлении в высшие учебные заведения, установленные законодательством Российской Федерации (при наличии - с указанием такого права и сведений о документе, подтверждающем наличие такого права).

       В заявлении также фиксируется факт ознакомления (в том числе через информационные системы общего пользования) с лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации и приложениями к ним по выбранному направлению подготовки (специальности) или отсутствия указанного свидетельства и заверяется личной подписью поступающего.
       Подписью поступающего фиксируется также следующее:
       получение высшего профессионального образования данного уровня впервые;
       подтверждение подачи заявления в не более чем пять вузов;
       ознакомление (в том числе через информационные системы общего пользования) с датой представления оригинала документа государственного образца об образовании;
       ознакомление (в том числе через информационные системы общего пользования) с правилами подачи апелляции при приеме на первый курс по результатам проведения вступительных испытаний, проводимых МГЭИ самостоятельно, дополнительных вступительных испытаний и аттестационных испытаний;
       согласие на обработку своих персональных данных в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 31, ст. 3451).
       Поступающий вправе при подаче заявления использовать образец, размещенный на официальном сайте КФ МГЭИ, или образец, размещенный в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".
       В случае предоставления поступающим заявления, содержащего не все сведения, предусмотренные подпунктами 1-10 настоящего пункта, и (или) сведения, не соответствующие действительности, МГЭИ возвращает документы поступающему.

2.4. К личному заявлению о приеме на первый курс для обучения по программам бакалавриата и программам подготовки специалиста прилагаются:

· ксерокопии документов, удостоверяющих личность и гражданство поступающего; 

· оригинал или ксерокопия документа государственного образца об образовании, предусмотренного пунктом 2.2 настоящих Правил. 

· 4 фотографии размером 3х4 (черно-белый или цветной снимок без головного убора на матовой бумаге) - в случае, если при приеме на соответствующую образовательную программу предусмотрено вступительное испытание, проводимое МГЭИ самостоятельно.

При подаче личного заявления о приеме на первый курс для обучения по программам бакалавриата и программам подготовки специалиста поступающий может представить оригинал или ксерокопию свидетельства о результатах ЕГЭ за 2010 или 2011 год.

Лицам, проходившим военную службу по призыву и уволенным с военной службы, в течение года после увольнения с военной службы предоставляется право использовать результаты единого государственного экзамена, сданного ими в течение года до призыва на военную службу.

При личном представлении документов поступающий предъявляет документы, удостоверяющие его личность и гражданство.

Лица, имеющие особые права при поступлении в высшие учебные заведения, установленные законодательством Российской Федерации, при подаче личного заявления о приеме дополнительно представляют оригиналы или ксерокопии соответствующих документов (дипломы победителей и призеров олимпиад школьников, рекомендации командиров воинских частей и т.д.).

Лица с ограниченными возможностями здоровья при подаче личного заявления о приеме представляют по своему усмотрению оригинал или ксерокопию одного из следующих документов:

· заключение психолого-медико-педагогической комиссии; 

· справку об установлении инвалидности, выданную федеральным учреждением медико-социальной экспертизы.

Дети-инвалиды, инвалиды I и II групп, имеющие право на прием вне конкурса при условии успешного прохождения вступительных испытаний,

при подаче личного заявления о приеме представляют по своему усмотрению оригинал или ксерокопию справки об установлении инвалидности и заключения об отсутствии противопоказаний для обучения в высшем учебном заведении, выданные федеральным учреждением медико-социальной экспертизы.

2.5. Личное заявление о приеме на первый курс для обучения по программам бакалавриата и программам подготовки специалиста, а также необходимые документы могут быть направлены поступающим через операторов почтовой связи общего пользования (далее - по почте) или поданы поступающим лично в Приемную комиссию КФ МГЭИ.

Документы направляются поступающим по почте почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения по следующему адресу:

248001, Калужская область, г. Калуга, ул. Гагарина, д.1,

Калужский  филиал МГЭИ, приемная комиссия.

Уведомление о вручении, заверенное подписью уполномоченного сотрудника КФ МГЭИ и оттиском календарного штемпеля объекта почтовой связи места назначения письма, и опись вложения, заверенная подписью и оттиском календарного штемпеля объекта почтовой связи места отправления письма, являются основанием подтверждения приема документов поступающего.

При направлении документов по почте поступающий к личному заявлению о приеме прилагает все необходимые документы, предусмотренные пунктом 2.4 настоящих Правил. 

Предоставление абитуриентом по почте неполного комплекта документов, предоставление абитуриентом по почте нечитаемых личных заявлений и нечитаемых ксерокопий документов, а также направление абитуриентом почтового отправления по адресу, отличающемуся от приведенного в настоящем пункте Правил, может служить основанием для отказа в рассмотрении личного заявления абитуриента. Соответствующая информация ежедневно размещается на сайте КФ МГЭИ.

2.6. Прием на первый курс для обучения по программам бакалавриата и программам подготовки специалиста проводится по результатам вступительных испытаний, в том числе дополнительных вступительных испытаний творческой и (или) профессиональной направленности.

Перечень вступительных испытаний при приеме на первый курс для обучения по программам бакалавриата и программам подготовки специалиста:
Таблица 1.
	Код и наименование
специальности/направления
	Форма обучения
	Срок обучения
	Вступительные испытания

	030301.65

Психология
	очно 

очно-заочно

заочно
	5 лет

4 года

6 лет /3 года
	русский язык

биология*

математика

	0303040.62

Психология
	очно 

очно-заочно

заочно
	4 года

3 года

5 лет /3 года
	русский язык

биология*

математика

	030501.65

Юриспруденция
	очно 

заочно
	5 лет

6 лет /3 года
	русский язык 

обществознание* 

история


	030900.62

Юриспруденция
	очно 

заочно
	4 года

5 лет /3 года
	русский язык 

обществознание* 

история

	030601.65

Журналистика
	очно 

заочно
	5 лет

6 лет 
	русский язык

литература

иностранный язык

	031300.62

Журналистика
	очно 

заочно
	4 года

5 лет /3 года
	русский язык

литература

иностранный язык

	030602.65

Связи с общественностью
	очно 

заочно
	5 лет

6 лет 
	русский язык

обществознание*

история

	031600.62

Реклама и связи с общественностью
	очно 

заочно
	4 года

5 лет/3 года
	русский язык

обществознание*

история

	030701.65

Международные отношения
	очно 
	5 лет
	русский язык

 история*

обществознание

	031900.62

Международные отношения
	очно 
	4 года
	русский язык

 история*

обществознание

	070601.65

Дизайн
	очно
	3 года
	русский язык

литература*

история

	072500.62

Дизайн
	очно 
	3 года
	русский язык

литература*

история

	080105.65

Финансы и кредит
	очно 

заочно
	5 лет

6 лет / 3 года
	русский язык

математика*

обществознание

	080105.65

Бухгалтерский учет, анализ и аудит
	очно 

заочно
	5 лет

6 лет / 3 года
	русский язык

математика*

обществознание

	080100.62

Экономика
	очно 

заочно
	4 года

5 лет/3 года
	русский язык

математика*

обществознание

	080109.65

Менеджмент организации
	очно 

заочно
	5 лет

6 лет / 3 года
	русский язык

математика*

обществознание

	080200.62

Менеджмент
	очно 

заочно
	4 года

5 лет/3 года
	русский язык

математика*

обществознание


* Профильный общеобразовательный предмет.

2.7.  В срок до 20 июня 2011 года: 

 Приемная комиссия КФ МГЭИ на каждое направление подготовки (специальность) объявляет минимальное количество баллов по результатам ЕГЭ и результатам вступительных испытаний, проводимых КФ МГЭИ самостоятельно, подтверждающее успешное прохождение вступительных испытаний по соответствующим общеобразовательным предметам (в случае, если минимальное количество баллов, подтверждающее успешное прохождение вступительных испытаний по общеобразовательным предметам на данное направление подготовки (специальность), превышает установленное Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки минимальное количество баллов, подтверждающее освоение общеобразовательной программы среднего (полного) общего образования);

Приемная комиссия КФ МГЭИ устанавливает на каждое направление подготовки (специальность) минимальное количество баллов, подтверждающее успешное прохождение дополнительных вступительных испытаний творческой и (или) профессиональной направленности;

- информация о количестве поданных заявлений, в том числе полный пофамильный перечень лиц, подавших заявление, размещается на официальном сайте МГЭИ и информационном стенде Приемной комиссии.

2.8. Прием на первый курс для обучения по программам бакалавриата и программам подготовки специалиста следующих категорий граждан:

· граждане, имеющие среднее профессиональное образование (при приеме для обучения по программам бакалавриата и программам подготовки специалиста соответствующего профиля);

· граждане, имеющие среднее (полное) общее образование, полученное в образовательных учреждениях иностранных государств; 

· граждане с ограниченными возможностями здоровья; 

· граждане, имеющие среднее (полное) общее образование, полученное до 1 января 2009 года -  проводится по результатам ЕГЭ, либо  вступительных испытаний, проводимых МГЭИ самостоятельно в письменной форме (тестирование), в соответствии с п.2.6 настоящих Правил.

Прием на первый курс для обучения по программам бакалавриата и программам подготовки специалиста граждан, имеющих высшее профессиональное образование,  проводится по результатам проводимых КФ МГЭИ  вступительных испытаний в устной форме (собеседования), а также проводимых КФ МГЭИ дополнительных вступительных испытаний творческой и (или) профессиональной направленности.

Если абитуриентами из числа вышеперечисленных граждан представлены результаты ЕГЭ по общеобразовательным предметам, КФ МГЭИ  учитывает представленные результаты ЕГЭ в качестве результатов вступительных испытаний по таким общеобразовательным предметам и не допускает таких абитуриентов к участию в других  вступительных испытаниях.

Результаты вступительных испытаний при приеме на очную форму обучения признаются в качестве результатов вступительных испытаний на другие формы обучения по тому же направлению подготовки (специальности).

2.9. Прием документов на первый курс для обучения по программам бакалавриата и программам подготовки специалиста начинается 1 апреля 2011 года и заканчивается:

· для лиц, поступающих в МГЭИ для обучения по направлениям подготовки (специальностям), при приеме на которые проводятся дополнительные вступительные испытания творческой и (или) профессиональной направленности, - 5 июля 2011 года;

· для лиц, поступающих по результатам вступительных испытаний, проводимых МГЭИ самостоятельно, - 10 июля 2011 года;

· для лиц, поступающих в МГЭИ только по результатам ЕГЭ, - 25 июля 2011 года.

Абитуриенты, документы которых были направлены по почте и поступили в КФ МГЭИ позднее установленных настоящим пунктом Правил сроков (по оттиску календарного штемпеля объекта почтовой связи места назначения письма), к участию в конкурсе не допускаются.

2.10. Программы вступительных испытаний, проводимых КФ МГЭИ самостоятельно при приеме на первый курс для обучения по программам бакалавриата и программам подготовки специалиста, формируются на основе федерального государственного образовательного стандарта среднего (полного) общего образования и утверждаются Председателем приемной комиссии МГЭИ.

2.11. Победители и призеры заключительного этапа Всероссийской олимпиады школьников, члены сборных команд Российской Федерации, участвовавших в международных олимпиадах по общеобразовательным предметам и сформированных в порядке, определяемом Министерством образования и науки Российской Федерации, принимаются в МГЭИ для обучения по программам бакалавриата и программам подготовки специалиста:

· без вступительных испытаний - для обучения по направлениям подготовки (специальностям), соответствующим профилю Всероссийской олимпиады школьников, международной олимпиады;

· с зачетом наивысшего результата вступительного испытания (100 баллов) по соответствующему общеобразовательному предмету – для обучения по направлениям подготовки (специальностям), не соответствующим профилю Всероссийской олимпиады школьников, международной олимпиады.

 Победители и призеры олимпиад школьников, входящих в Перечень олимпиад школьников на 2010-2011 учебный год, принимаются в МГЭИ для обучения по программам бакалавриата и программам подготовки специалиста по направлениям подготовки (специальностям), соответствующим профилю олимпиады школьников, в соответствии с Перечнем льгот, предоставляемых победителям и призерам олимпиад школьников в 2011 году .

2.12. Приемная комиссия МГЭИ утверждает и 27 июля 2011 года объявляет по филиалам по каждому направлению подготовки и специальности (группе направлений подготовки и специальностей - в зависимости от порядка организации приема) полные пофамильные перечни лиц, рекомендованных к зачислению.

2.13. Зачисление на первый курс для обучения по программам бакалавриата и программам подготовки специалиста осуществляется в следующие сроки:

30 июля 2011 года - объявление и размещение на сайте приемной комиссии МГЭИ и на информационных стендах и сайтах приемных комиссий филиалов:

· утвержденных пофамильных перечней лиц, имеющих право на прием без вступительных испытаний, вне конкурса, а также лиц, успешно прошедших вступительные испытания, ранжированных по мере убывания количества набранных баллов, с выделением списков лиц, рекомендованных к зачислению.

4 августа 2011 года, 16.00 - завершение представления оригиналов документов лицами, включенными в полные пофамильные перечни (лицами, имеющими право на поступление без вступительных испытаний, имеющими право на прием вне конкурса, а также лицами, успешно прошедшими вступительные испытания).

5 августа 2011 года - издание и размещение на сайте МГЭИ  приказов о зачислении с 1 сентября 2011 года лиц, представивших оригиналы документов.

Приказ о зачислении с 1 сентября 2011 года лиц, представивших оригиналы документов, для обучения по договорам с оплатой стоимости обучения (в пределах утвержденных контрольных цифр приема), издается МГЭИ после заключения с заказчиком договора об обучении, а также оплаты заказчиком стоимости обучения в первом семестре в соответствии с условиями договора.

Лица, включенные в списки рекомендованных к зачислению и не представившие (забравшие) оригиналы документов в установленные настоящими Правилами сроки, выбывают из конкурса и рассматриваются как отказавшиеся от зачисления.

При наличии вакантных мест дальнейшее зачисление осуществляется из числа лиц, включенных в полные пофамильные перечни, до полного заполнения вакантных мест по следующему графику:

5 августа 2011 года - объявление и размещение на сайте  МГЭИ  и на информационных стендах и сайтах приемных комиссий филиалов утвержденных пофамильных перечней лиц, успешно прошедших вступительные испытания, ранжированных по мере убывания количества набранных баллов, с выделением вторых списков лиц, рекомендованных к зачислению.

9 августа 2011 года, 16.00 - завершение дополнительного представления оригиналов документов лицами, включенными в пофамильные перечни.

10 августа 2011 года - издание и размещение на сайте  МГЭИ приказов о зачислении с 1 сентября 2011 года лиц, дополнительно представивших оригиналы документов (в пределах утвержденных контрольных цифр приема).

Приказ о зачислении с 1 сентября 2011 года лиц,  представивших оригиналы документов, для обучения по договорам с оплатой стоимости обучения (в пределах утвержденных контрольных цифр приема), издается МГЭИ после заключения с заказчиком договора об обучении, а также оплаты заказчиком стоимости обучения в первом семестре в соответствии с условиями договора.

2.14. Поступающие на первый курс для обучения по программам бакалавриата и программам подготовки специалиста в сроки, установленные пунктом 2.13.  настоящих Правил, лично представляют в приемную комиссию КФ МГЭИ:

· оригинал документа государственного образца об образовании; 
· оригиналы документов, дополнительно представленных при подаче личного  

            заявления;

· 4 фотографии размером 3х4 (черно-белый или цветной снимок без головного убора на матовой бумаге, сделанный в 2011 году) - в случае, если прием на соответствующую образовательную программу осуществлялся только по результатам ЕГЭ.

Поступающий, направивший документы по почте, при представлении   оригиналов документов предъявляет также оригиналы документов, удостоверяющих его личность и гражданство, и иных документов, ксерокопии которых были направлены им по почте.

III. Прием на второй и последующие курсы, в том числе в порядке перевода
3.1. На второй и последующие курсы для обучения по программам подготовки специалиста принимаются заявления от лиц, обучающихся в образовательных учреждениях высшего профессионального образования, лиц, отчисленных из образовательных учреждений высшего профессионального образования до окончания срока обучения, а также лиц, имеющих документ государственного образца о высшем профессиональном образовании или диплом государственного образца о неполном высшем профессиональном образовании.

3.2. К личному заявлению о приеме на второй и последующие курсы прилагаются:

· ксерокопии документов, удостоверяющих личность и гражданство поступающего; 

· оригинал или ксерокопия документа государственного образца о предыдущем образовании; 

· ксерокопия зачетной книжки (для лиц, обучающихся в образовательных учреждениях высшего профессионального образования) или оригинал академической справки установленного образца (для лиц, отчисленных из образовательных учреждений высшего профессионального образования до окончания срока обучения); 

· 4 фотографии размером 3х4 (черно-белый или цветной снимок без головного убора на матовой бумаге, сделанный в 2011 году).

3.3.  Прием документов для приема на второй и последующие курсы начинается                  1 апреля  2011 года и заканчивается 20 июля 2011 года.

3.4. Прием на второй и последующие курсы проводится по результатам аттестационных испытаний, перечень, форма и программы проведения которых утверждаются Председателем приемной комиссией МГЭИ.

3.5.  Зачисление для обучения на второй и последующие курсы лиц, успешно прошедших аттестационные испытания, осуществляется после представления ими в МГЭИ оригинала академической справки установленного образца (для лиц, отчисленных из образовательных учреждений высшего профессионального образования до окончания срока обучения) и оригинала документа государственного образца о предыдущем образовании.

IV. Прием для обучения по программам второго высшего образования
4.1. Для обучения по программам второго высшего образования принимаются заявления от лиц, имеющих документ государственного образца о высшем профессиональном образовании.

4.2.  К личному заявлению о приеме для обучения по программам второго высшего образования прилагаются:

· ксерокопии документов, удостоверяющих личность и гражданство поступающего;

· оригинал документа государственного образца о высшем профессиональном образовании и его ксерокопия;

· 4 фотографии размером 3х4 (черно-белый или цветной снимок без головного убора на матовой бумаге, сделанный в 2011 году).

При личном представлении документов поступающий предъявляет документы, удостоверяющие его личность и гражданство.

4.3. Прием документов для обучения по программам второго высшего образования начинается 1 апреля 2011 года и заканчивается 20 июля 2011 года.

4.4.  Перечень вступительных испытаний при приеме для обучения по программам второго высшего образования утверждается Председателем приемной комиссией КФ МГЭИ и объявляется в срок до 1 февраля 2011 года.

4.5. Программы вступительных испытаний при приеме для обучения по программам второго высшего образования формируются на основе федерального государственного образовательного стандарта среднего (полного) общего образования и утверждаются Председателем приемной комиссии.

4.6. Зачисление для обучения по программам второго высшего образования лиц, успешно прошедших вступительные испытания, осуществляется не позднее          10 августа 2011 года.

V. Прием иностранных граждан
5.1.  Прием иностранных граждан, лиц без гражданства, в том числе соотечественников за рубежом (далее - иностранные граждане) в МГЭИ для обучения по программам бакалавриата и программам подготовки специалиста осуществляется в соответствии с международными договорами Российской Федерации и межправительственными соглашениями Российской Федерации  по договорам с оплатой стоимости обучения физическими и (или) юридическими лицами.

5.2. Прием иностранных граждан в КФ МГЭИ для обучения по договорам с

оплатой стоимости обучения физическими и (или) юридическими лицами,

осуществляется на конкурсной основе в рамках утвержденных председателем приемной комиссии контрольных цифр приема в пределах численности, установленной лицензией на право ведения образовательной деятельности.

5.3. Иностранные граждане поступают на первый курс на обучение по программам бакалавриата и программам подготовки специалистов  на основании вступительных испытаний.

Перечень вступительных испытаний при приеме на первый курс для обучения по программам бакалавриата и программам подготовки специалиста утверждается председателем Приемной комиссии КФ МГЭИ.

5.4. Для приема на первый курс для обучения по программам бакалавриата и программам подготовки специалиста иностранный гражданин представляет документ государственного образца о среднем (полном) общем образовании или о среднем профессиональном образовании, либо документ иностранного государства об образовании, признаваемый эквивалентным в Российской Федерации документу государственного образца о среднем (полном) общем образовании или о среднем профессиональном образовании.

5.5. Иностранные граждане, поступающие в КФ МГЭИ на первый курс для обучения по программам бакалавриата и программам подготовки специалиста, вправе подать личные заявления и участвовать в конкурсе одновременно не более чем по трем направлениям подготовки и специальностям (группам направлений подготовки (специальностей).

Иностранные граждане, имеющие свидетельства о результатах ЕГЭ, вправе поступать в КФ МГЭИ на первый курс для обучения по программам бакалавриата и программам подготовки специалиста на основании результатов ЕГЭ и вправе подать личные заявления и участвовать в конкурсе одновременно не более чем в пяти вузах, не более чем по трем направлениям подготовки и специальностям (группам направлений подготовки (специальностей).

При этом иностранные граждане вправе подать такие заявления одновременно на различные формы получения образования, по которым реализуются основные образовательные программы. 

Личное заявление о приеме на первый курс для обучения по программам бакалавриата и программам подготовки специалиста, а также необходимые документы могут быть направлены поступающим через операторов почтовой связи общего пользования почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения по адресам, указанным в пункте 2.5 настоящих Правил или поданы поступающим лично в приемную комиссию КФ МГЭИ.

5.6 К личному заявлению (на русском языке) о приеме на первый курс для обучения по программам бакалавриата и программам подготовки специалиста прилагаются:

· оригинал документа государственного образца об образовании (или его заверенная в установленном порядке копия), либо оригинал документа иностранного государства об образовании, признаваемый эквивалентным в Российской Федерации документу государственного образца об образовании (или его заверенная в установленном порядке копия), при необходимости со свидетельством об установлении его эквивалентности, либо оригиналы легализованных в установленном порядке (при необходимости) документа иностранного государства об образовании и приложения к нему (если последнее предусмотрено законодательством государства, в котором выдан такой документ об образовании). Документы об образовании представляются из числа указанных в пункте 5.4 настоящего Положения;

· заверенный в установленном порядке перевод на русский язык документа иностранного государства об образовании и приложения к нему (если последнее предусмотрено законодательством государства, в котором выдан такой документ об образовании);

· копия документа, удостоверяющего личность поступающего, либо документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 30, ст. 3032); 

· копии документов или иных доказательств, подтверждающих принадлежность соотечественника, проживающего за рубежом, к группам, предусмотренным статьей 1 Федерального закона от 24 мая 1999 г. № 99-ФЗ «О государственной политике Российской Федерации в отношении соотечественников за рубежом»; 

· копия визы на въезд в Российскую Федерацию, если иностранный гражданин прибыл в Российскую Федерацию по въездной визе; 

· 4 фотографии размером 3х4 (черно-белый или цветной снимок без головного убора на матовой бумаге, сделанный в 2011 году).

Все переводы на русский язык должны быть выполнены на имя и фамилию, указанные во въездной визе.

5.7. Прием документов на первый курс для обучения по программам бакалавриата и  программам подготовки специалиста осуществляется в следующие сроки:

· у иностранных граждан, поступающих в КФ МГЭИ для обучения по направлениям подготовки (специальностям), при приеме на которые проводятся дополнительные вступительные испытания творческой и (или) профессиональной направленности - с 1 апреля по 5 июля 2011 года; 

· у иностранных граждан, поступающих в КФ МГЭИ только по результатам ЕГЭ, - с 6 июня по 25 июля 2011 года; 

· у иностранных граждан, поступающих в КФ МГЭИ по результатам вступительных испытаний, проводимых МГЭИ самостоятельно, - 1 апреля по 10 июля 2011 года.

5.8. Прием иностранных граждан на первый курс для обучения по программам бакалавриата и программам подготовки специалиста проводится по результатам вступительных испытаний, проводимых КФ МГЭИ самостоятельно, а также проводимых КФ МГЭИ дополнительных вступительных испытаний творческой и (или) профессиональной направленности.

Если иностранными гражданами, поступающими в КФ МГЭИ  представлены результаты ЕГЭ по общеобразовательным предметам, включенным в перечень вступительных испытаний на соответствующее направление подготовки или специальность, приемная комиссия учитывает результаты ЕГЭ в качестве результатов вступительных испытаний по таким общеобразовательным предметам вместо проводимых КФ МГЭИ вступительных испытаний в письменной форме.

5.9.  Иностранные граждане,  являющиеся победителями и призерами заключительного этапа Всероссийской олимпиады школьников, принимаются без вступительных испытаний по направлениям подготовки (специальностям), соответствующим профилю Всероссийской олимпиады школьников.

5.10. Зачисление иностранных граждан, поступающих для обучения на первый курс для обучения по программам бакалавриата и программам подготовки специалиста, указанных в пункте 5.2 настоящего Положения, успешно прошедших вступительные испытания, осуществляется в сроки, установленные пунктами 2.13 и 4.6 настоящих  Правил.

5.11. Вопросы приема иностранных граждан в МГЭИ, не регламентированные настоящим Приложением, регулируются Порядком приема иностранных граждан в имеющие государственную аккредитацию образовательные учреждения высшего профессионального образования (утвержден приказом Минобрнауки от 29 декабря 2009 г. № 841), Порядком приема граждан в имеющие государственную аккредитацию образовательные учреждения высшего профессионального образования (утвержден Приказом Минобрнауки от 21 октября 2009 г. № 442) и локальными нормативными актами МГЭИ.

VI. Порядок проведения вступительных испытаний, проводимых МГЭИ самостоятельно
6.1 Для лиц, имеющих:

- среднее (полное) общее образование, полученное до 01.01.09; 
-  среднее (полное) общее образование, полученное в образовательных учреждениях иностранных государств; 

- ограниченные возможности здоровья

Приемной комиссией МГЭИ проводятся вступительные испытания в виде письменного тестирования.

Вступительное тестирование проводится по предметам, указанным в таблице 1.

Вступительное тестирование проводится по мере формирования групп в аудиториях МГЭИ, где поступающие рассаживаются согласно рекомендациям ответственного секретаря Приемной комиссии, который разъясняет правила заполнения тестов. На выполнение тестовых заданий поступающему предоставляется 1час 30 мин. (астрономический).

Проверка правильности выполнения тестов осуществляется членами экзаменационной комиссии и удостоверяется подписью экзаменатора. Результаты тестирования заносятся ответственным секретарем Приемной комиссии в экзаменационный лист, который хранится в личном деле студента.

6.2 Вступительное собеседование для лиц, имеющих высшее профессиональное и среднее профессиональное образование, поступающих для обучения по программам (в том числе - сокращенным) подготовки специалиста соответствующего профиля, организуется Приемной комиссией  в виде устного собеседования.

Программа вступительного собеседования утверждается председателем Приемной комиссией.

Поступающие проходят вступительное собеседование по утвержденным программам,  соответствующим выбранной специальности.

Вступительное собеседование проводится членами экзаменационной  комиссии, в зависимости от специальности,   по мере формирования групп поступающих. Вступительное собеседование оценивается по стобалльной шкале. Результаты собеседования заносятся ответственным секретарем Приемной комиссии в экзаменационный лист, который хранится в личном деле студента.

6.3 Дополнительные вступительные испытания творческой и (или) профессиональной направленности, по следующим направлению подготовки и специальностям: 030600.62 Журналистика, 030601.65 Журналистика и 070601.65 Дизайн -  проводятся МГЭИ самостоятельно. 

6.3.1 Поступающие на направление подготовки и специальность «Журналистика» сдают дополнительные вступительные испытания творческой и (или) профессиональной направленности в форме сочинения, на тему, в соответствии с утвержденным перечнем тем. 

Для написания сочинения отводится 2 часа. Объем творческой работы должен быть не менее 250 слов.

Критерии оценки:

- знание содержания произведения, по которому пишется сочинение;

- раскрытие темы;

- логичность изложения;

- выразительность художественных средств;

- понимание основных литературоведческих терминов.

6.3.2 Поступающие на специальность «Дизайн» сдают дополнительные вступительные испытания творческой и (или) профессиональной направленности в форме рисунка.

Вступительное испытание по рисунку проводится в течение 6 часов (бумага формата А2, карандаш).

Натюрморт с гипсовой розеткой (орнамент) на фоне драпировки.

Критерии оценки:

-композиция;

-характер формы и пропорции;

-конструктивный анализ формы;

- выявление формы средствами светотени;

- целостность рисунка.

6.4 Вступительные испытания, проводимые МГЭИ самостоятельно оцениваются в соответствии с критериями оценки, разработанными соответствующими кафедрами МГЭИ по стобалльной шкале.

 

VII.  Особенности проведения вступительных испытаний для граждан с ограниченными возможностями здоровья
7.1. Граждане с ограниченными возможностями здоровья в случае отсутствия у них результатов ЕГЭ сдают вступительные испытания, определенные МГЭИ  в соответствии с Перечнем вступительных испытаний, и дополнительные вступительные испытания в форме, установленной вузом самостоятельно, с учетом особенностей психофизического развития, индивидуальных возможностей и состояния здоровья (далее - индивидуальные особенности) таких поступающих.

7.2. Вступительное испытание по русскому языку может проводиться в формах сочинения, изложения или диктанта.

7.3. При проведении вступительных испытаний обеспечивается соблюдение следующих требований:
·вступительные испытания проводятся в отдельной аудитории, количество поступающих в одной аудитории не должно превышать: при сдаче вступительного испытания в письменной форме - 12 человек; при сдаче вступительного испытания в устной форме - 6 человек. Допускается присутствие в аудитории во время сдачи вступительного испытания большего количества поступающих с ограниченными возможностями здоровья, а также проведение вступительных испытаний для лиц с ограниченными возможностями здоровья в одной аудитории совместно с поступающими, не имеющими ограниченных возможностей здоровья, если это не создает трудностей для поступающих при сдаче вступительного испытания; 
·продолжительность вступительных испытаний по желанию поступающих может быть увеличена по отношению ко времени проведения ЕГЭ по соответствующему общеобразовательному предмету, но не более чем на 1, 5 часа;

· присутствие ассистента, оказывающего поступающим необходимую техническую помощь с учетом их индивидуальных особенностей (занять рабочее место, передвигаться, прочитать и оформить задание, общаться с экзаменатором);
поступающим предоставляется в печатном виде инструкция о порядке проведения вступительных испытаний;
поступающие с учетом их индивидуальных особенностей могут в процессе сдачи вступительного испытания пользоваться необходимыми им техническими средствами;
материально-технические условия должны обеспечивать возможность беспрепятственного доступа поступающих в аудитории, туалетные и другие помещения, а также их пребывания в указанных помещениях (наличие пандусов, поручней, расширенных дверных проемов, лифтов, при отсутствии лифтов аудитория должна располагаться на первом этаже; наличие специальных кресел и других приспособлений).
Дополнительно при проведении вступительных испытаний обеспечивается соблюдение следующих требований в зависимости от категорий поступающих с ограниченными возможностями здоровья:
а) для слепых:
задания для выполнения на вступительном испытании, а также инструкция о порядке проведения вступительных испытаний оформляются рельефно-точечным шрифтом Брайля или в виде электронного документа, доступного с помощью компьютера со специализированным программным обеспечением для слепых, или зачитываются ассистентом;
письменные задания выполняются на бумаге рельефно-точечным шрифтом Брайля или на компьютере со специализированным программным обеспечением для слепых, или надиктовываются ассистенту;

 поступающим для выполнения задания при необходимости предоставляется комплект письменных принадлежностей и бумага для письма рельефно-точечным шрифтом Брайля, компьютер со специализированным программным обеспечением для слепых;
       б) для слабовидящих:
обеспечивается индивидуальное равномерное освещение не менее 300 люкс;

поступающим для выполнения задания при необходимости предоставляется увеличивающее устройство;
задания для выполнения, а также инструкция о порядке проведения вступительных испытаний оформляются увеличенным шрифтом (размер 16 - 20);
       в) для глухих и слабослышащих:
 обеспечивается наличие звукоусиливающей аппаратуры коллективного пользования, при необходимости поступающим предоставляется звукоусиливающая аппаратура индивидуального пользования;
       г) для лиц с тяжелыми нарушениями речи, глухих, слабослышащих все вступительные испытания по желанию поступающих могут проводиться в письменной форме;
       д) для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата (тяжелыми нарушениями двигательных функций верхних конечностей или отсутствием верхних конечностей):
письменные задания выполняются на компьютере со специализированным программным обеспечением или надиктовываются ассистенту;
по желанию поступающих все вступительные испытания могут проводиться в устной форме.

VIII. Правила подачи и рассмотрения апелляций
8.1. По результатам вступительного испытания, проводимого МГЭИ самостоятельно, поступающий имеет право подать в апелляционную комиссию письменное апелляционное заявление о нарушении, по его мнению, установленного порядка проведения испытания, и (или) несогласии с его (их) результатами (далее - апелляция). 
8.2. Апелляция не является пересдачей вступительного испытания. В ходе рассмотрения апелляции проверяется только правильность оценки результатов сдачи вступительного испытания. 
8.3. Апелляция по результатам прохождения вступительного испытания подается поступающим лично на следующий день после объявления оценки. При этом поступающий имеет право ознакомиться со своей письменной работой. Приемная комиссия обеспечивает прием апелляций в течение всего рабочего дня. 
8.4. Рассмотрение апелляций проводится апелляционной комиссией в течение дня после дня ознакомления с письменными работами. 
8.5. Поступающий имеет право присутствовать при рассмотрении апелляции. Поступающий должен иметь при себе документ, удостоверяющий его личность, и экзаменационный лист. 
8.6. С несовершеннолетним абитуриентом (до 18 лет) имеет право присутствовать один из родителей или законных представителей, кроме несовершеннолетних, признанных в соответствии с законом полностью дееспособными до достижения совершеннолетия (Семейный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, N 1, ст. 16). 
8.7. После рассмотрения апелляции выносится решение апелляционной комиссии об оценке по вступительному испытанию. 
8.8. При возникновении разногласий в апелляционной комиссии проводится голосование, и решение утверждается большинством голосов. Оформленное протоколом решение апелляционной комиссии доводят до сведения абитуриента (под роспись).

IX. Возврат документов
9.1. По письменному заявлению абитуриентов оригиналы документов государственного образца об образовании, свидетельства о результатах ЕГЭ и другие документы, представленные поступающим, возвращаются вузом в течение следующего рабочего дня после подачи заявления.

9.2. Документы возвращаются абитуриенту лично при предъявлении паспорта и расписки Приемной комиссии о принятых документах.

 

